Molndals stads fil och katalogdelningstjanst.

Det har ar en tjanst for att tillfalligt dela ut kataloger, filer och uppladdningsmaéjligheter till tredje
part som inte har ett konto i MdIndals stads natverk. Den ar huvudsakligen tankt for att stadens
konsulter skall kunna 6verfora filer till sina interna system i staden men kan dven anvandas av
stadens personal.

OBSERVERA, systemet ar endast till for att tillfalligt lagra filer och kataloger. Alla filer som laddas upp
i systemet raderas automatiskt efter 14 dagar och det finns ingen backup.Lankar till utdelningar ar
endast aktiva i 3dagar.

Forsok inte anvanda systemet for nagon form av permanent dverféring eller uppladdningstjanst, det
ar inte det systemet ar till for.

Logga in pa https://filer.molndal.se

Sidal: Dela ut en katalog direkt till en mottagare via email
Sida2: Andra behdrigheter pa utdelad lank
Sida3: Dela ut en katalog utan att skicka email fran systemet



For att dela ut en katalog eller en fil direkt till en mottagare via email sa gor sa har,
exemplet nedan ar for en katalog.

Skapa en ny katalog genom att klicka pa ”+” tecknet som nedan:

B Allafiler 4 s

D6p katalogen till ndgot unikt for den som skall ladda upp, i det har fallet dopte jag den till “kalles
filer”:

[] - Kalles filer o

Klicka sedan pa ”dela” ikonen:
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Skriv in en komplett mailadress i faltet:

Name or email ...

kalle@mottagare.se

G kalle@mottagare.se
kalle@mottagare.se

Nar du klickar pa mail-symbolen sa skickas direkt tva stycken email till mottagaren, ett med
lanken till katalogen och ett med l6senordet till lanken.

Forfallodatum for delningen ar alltid 3dagar framat, det gar inte att dela en lank nagon langre tid.

Du har nu skapat en katalog med endast lasbehérighet fér den som far tillgang till lanken.



Om du vill att mottagaren av lanken och |6senordet skall kunna ladda upp filer, radera
filer osv sa kan du dndra behdrigheterna pa den utdelade lanken.

Du ser att en katalog ar utdelad genom att det finns en "kedjelank” pa katalogen som du kan klicka

Da far du upp en lista med de du delat ut lanken till och du kan dndra behérigheterna for de du delat
ut lanken till.

kalle@mottagare.se nes

Klicka pa de tre punkterna efter emailadressen eller efter "dela lank”, du maste andra behoérigheter
pa ratt utdelning, om du skapat flera utdelningar pa samma katalog till olika mottagare sa maste du
dndra behorighet pa varje utdelning:

kalle@mottagare.se
0 Dela lank ! oo

Du far da upp en meny dar bland annat behérigheter finns:

@ Lasbehorighet
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Lasbehorighet ger endast mojlighet att hamta filer.
Tillat uppladdning och redigering ger mojlighet att hamta, ladda upp och radera filer

Gom fillista ger endast mojlighet att ladda upp filer, mottagaren av lanken kan INTE se filerna som
laddats upp och kan darfor inte hamta eller radera filer heller.

Den sista bocken ”Do6lj hamtning” kan ignoreras, den ar till for att ge mottagare av lanken mojlighet
att endast se dokument som PDF tex utan majlighet att ladda ner men en mottagare med IT-
kompetens kommer dnda kunna ladda ner dokument sa den ger inga garantier.



Du kan vélja att dela ut en katalog eller fil “generellt”, dvs utan att systemet mailar
mottagaren sa att du sjalv formulerar och skickar ett mail med lank och I6senord, folj
nedan:

Klicka sedan pa "+” efter “Dela lank” :

a Dela lank +

Kopiera l6senordet under I6senordskydd med tex “ctrl-c” eller hogerklick och kopiera. Spara undan
I6senordet nagonstans, tex. i ett mail du behéver skicka till mottagaren av lanken. OBS, l6senordet i
bilden nedan ar bara ett exempel!

Du har nu skapat en katalog med endast lasbehérighet fér den som far tillgang till lanken. Nar du
markerar en utdelad katalog sa ser ”Dela lank” ut som nedan:

@ Dela lank Fa e

Lanken kan du kopiera genom att klicka pa dokumentet med en pil i efter ”Dela lank”:

Eftersom du sparade l6senordet tidigare och du kan kopiera lanken har sa kan du skicka ett mail till
vilken mottagare som helst, alla som far tillgang till lanken och l6senordet kan nu hamta filer under
den har katalogen men som mest *i tre dagar* sedan maste du skapa en ny lank med ett nytt
I6senord.

Exempel pa ett mail du sjalv far formulera och skicka:
Till: Kalle
Hej Kalle, har kommer lank och 16senord till katalogen med filerna jag vill att du laddar ner.

https://nextcloudpas.molndal.se/s/7DBt6NQZbGONWJW

Losenord: SHAHgsmtn3
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